
國立花蓮高級商業職業學校 

因應嚴重特殊傳染性肺炎疫情 
線上授課指南 

教師版 



一、居家授課時程 
        依中央疫情指揮中心、 
        教育部與縣市政府公告為準 
 
二、線上授課方式 
     採取線上教學 
     線上教學為正式課程 
     暑假期間不另行補課 



三、教師授課方式 
        (1)以到校板書線上教學為例 
             a.請教師於上課時間，提前至教室 
             b.開機並打開google chrome 
             c.網路攝影機及音效均已設定完畢 
             d.請老師務必使用教室麥克風以達 
                 聲音最佳之效果 



三、教師授課方式 
        (1)以到校板書線上教學為例 
             e.第一堂課之教師，請提前至教室， 
                 搜尋並安裝 
                 mirror mode for google meet 
                 及 
                 Meet視訊會議點名 
                 兩個套件 



三、教師授課方式 
        (1)以到校板書線上教學為例 
            f. 請教師登入google classroom 
                選取要上課之課程 
            g.點選課程上的Meet會議連結進入會議 
            h.等待學生進入直播會議 
              
         



三、教師授課方式 
        (1)以到校板書線上教學為例 
            i. 點選左上角之       鏡像模式 
               調正影像 
            j. 確認學生進入後，利用行政系統進行 
               線上點名 
            k.依板書進行授課，勿超出書寫範圍         



三、教師授課方式 
        (1)以到校板書線上教學為例 



三、教師授課方式 
        (2) 線上授課 



四、上課平台 
    →  使用手機和平板：先下載下列APP 

        (1)教學平台：Google Classroom 
 
 
 

        (2)線上授課平台：Google Meet 
 
 

https://classroom.google.com/
https://meet.google.com/


四、上課平台 
    →  使用電腦：點選下列圖示或輸入以下英文字串搜尋 

        (1)教學平台：Google Classroom 
 
 
 

        (2)線上授課平台：Google Meet 
 
 

https://classroom.google.com/
https://meet.google.com/


五、直播上課方式 
        (1)登入畫面 



五、直播上課方式 
        (2)進入平台 



五、直播上課方式 
        (3)進入班級課程(亦可自行開設課程) 



五、直播上課方式 
        (4) 班級Google Classroom畫面 



五、直播上課方式 
        (5) 進入課程方法：在8:00-15:55上課時間 



五、直播上課方式 
        (5) 進入課程方法：在8:00-15:55上課時間 

依序為關閉麥克風、退出通話、關閉攝影機 



五、直播上課方式 
        (6) Google Meet介面介紹 

依序為關閉麥克風、退出視訊、關閉攝影機 



五、直播上課方式 
        (6) 直播上課提醒 
              a.開啟攝影機 
              b.準備好課本和教材 
              c. 保持專注，聽從教師指令上課 
              d.可透過舉手或訊息提出疑問或討論 
              e.勿於課程中離開直播，以免漏失訊息 
              f.勿以文字訊息洗版 
               



六、課程平台說明         
       (1) 各科教材及教師要求               



六、課程平台說明         
       (2) 課後作業、測驗或練習               



七、補充說明 
        (1)在家期間仍比照在校期間作息， 
              8:00起上課，15:55下課 
        (2)老師會在Google Meet依同學出席狀況 
             於學校點名系統點名，未到以曠課論 
        (3) 可自行開設Classroom課程，並將課程 
             資訊上傳於學校數位教學中心連結 

https://igt.hlbh.hlc.edu.tw/
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