
在心想事成之前
花蓮高商模擬面試講座

分享人：廖宜慶

明志科技大學經營管理系

E-Mail: ycliaw@mail.mcut.edu.tw
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備審内容這麼多，審查
教授到底想看什麼？

猜猜看

#明志科大經管系

對商管的學習有興趣嗎？

對明志經管熟悉嗎？

瞭解自己真正想要的嗎？

成績？證照？專題？課外表現？

如何能從這些資料看出你的潛力？

學習熱忱
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那教授會喜歡什麼樣的
學生？

猜猜看

#明志科大經管系
正直誠信
認真負責
主動積極
團隊合作
樂於與他人互動
能為自己的生命負責
對新事物有高度的好奇心
能問對問題、找對方法

學習決心
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備審資料準備建議：
讓教授在三分鐘內，掌握你想傳
達的重點，看到你的潛力，感受
到你的熱忱與學習決心
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開始準備備審資料之前
嘗試從審查老師的角度思考
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先從招生簡章著手

項目：高中(職)在校成績證明、自傳(學生自述)、個人資料表
說明：請於108年3月27日起至本系網站下載個人資料表格式，
並依式填寫。

審查資料的目的，在了解申請人的動機、態度、價值觀，由特
質剖面與心理學的契合性進行綜合考量。

動機、態度、價値觀、特質剖面心理學契合性
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先從招生簡章著手

項目：高中(職)在校成績證明、自傳(學生自述)、競賽成果(或特殊表現)證明、英語能力
檢定證明、個人資料表、其他(有助於審查之資料)
說明：1.個人資料表請依本系規定格式填寫，考生可於108年3月20日起至本系網頁下載格
式(校院網頁最新消息同步 公告)，並依規定填寫後上傳。 2.自傳（學生自述）格式不限，
自述建議為1000-1500字以內，內容需包含求學歷程、求學動機及生涯規劃。

1.應考考生報到時段(面試順序及時間)預定於108年4月12日下午5時前公佈於本系網頁(校
院首頁最新消息同步公告)，不另寄發紙本通知。如有特殊情事，考生得於108年3月27日
起至108年4月10日中午12時前，依本系網頁公告規定提出申請(校院首頁最新消息同步公
告)。本系保留面試時間最終決定權。2.面試地點為本校三峽校區商學大樓。

成績、自傳、競賽成果、英檢成績、
學習動機、生涯規劃
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先從招生簡章著手

動機、獲奬、領導能力、自我表現
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備審資料可以包括什麼？

 目錄

 自傳

學科的強項

興趣、嗜好與家庭訊息

 學習／讀書計畫

未來的目標(和系上結合)

具體的行動方案

 社團經驗

擔任幹部的證明 (社長、班長

等領袖型幹部更好)

參與社團對自己的改變

 自我介紹相關

 成績／獲獎／競賽經驗

在校成績單、語文能力、專業證照

參賽證明、獎狀

競賽與申請系專業的關連性

 專題實作

專題製作過程的心得

個人心得／團隊合作心得

 其它有助益的資料

證明表達與溝通能力

擔任社團或班級幹部

外語能力檢定

校內外服務經驗(如志工)

其他有利審查的文件
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讀書計畫建議可以這樣寫

 強化外語能力
 根據系上課程需要

自我精進的能力
 關注經營管理的最

新發展趨勢
 親自來學校體驗一

下
 一切讓自己銜接大

學教育的活動

 規劃每個學年的選
修課程

 投入非正式的課程
學習

 培養自己的第二、
第三跨領域專長

 爭取至國外交換機
會

 參與教授們的研究
計畫或產學合作

 培養自學能力

 規劃進修碩士班
 開始準備就業前的

銜接計畫
 思考未來的生涯與

職業規劃

入學前 大學四年 畢業後
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加個Cover Letter
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為什麼？

 一個精簡的自我介紹，讓審查老師可以在最短的時間內認識你，幫老師畫重點

 它是備審資料的開場白，教授不一定有時間看完全部備審資料，但好的Cover

Letter會讓教授對你的資料產生興趣

 Cover Letter的結構

 開場白：簡單說明申請甄試本校／系的原因（專屬性）

 鉤子：簡潔說明高中職時的各項優良表現，為自己或班級、社團帶來成長，並

強調相關細節在備審資料裡

 計畫：簡潔說明自己想要在系上獲得的能力與精進的目標；如果可以也可以一

併帶出未來職涯規畫的想法

 結尾：感恩教授撥冗覽信，請教授細細審閱裡面的資料，並給你一個在該校系

圓夢的機會
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讓備審資料更亮眼
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和審查委員對話的過程

若你是審查委員，你想看到哪些資訊？

過去、現在及未來的你

是否真正瞭解自己的特質？瞭解報考系所的特色？

在備審資料中，讓我們看見你的學習潛力、學習熱忱（態度）與

投入學習的決心

讓審查委員看見你在準備資料時的用心（從排版、裝訂、錯別字

等）

學長姐的範本是很好的參考資料，然而不應該過度依賴、全盤接

收
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常見的面試問題
在備審資料留伏筆，也為第二階段做準備
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1. 為什麼想唸我們學校/科系？
如果你是教授，你想知道什麼？

評估學生的就讀意願

考生對這個學校/科系特色的瞭解程度
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2. 參加過什麼活動或特別的經驗？

如果你是教授，你想知道什麼？

考生的興趣是什麼？

參與活動後的反思能力/成長/能力提升
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3. 自己的優缺點有哪些？
如果你是教授，你想知道什麼？

同學的優點及缺點所在（認識自己）

知道缺點才知道如何補強

面對缺點的態度
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4. 最近注意的書籍/電影/新聞？
如果你是教授，你想知道什麼？

對於時事的關注程度（瞭解商業趨勢）

思考的深度與廣度

閱讀／興趣涉略的廣度
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5. 目前經歷過最大的挫折？
如果你是教授，你想知道什麼？

面對挫折的承受能力

如何面對挫折

如何找到方法克服
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6. 最成功／失敗的團隊合作經驗？

如果你是教授，你想知道什麼？

團隊合作、溝通協調能力

有無領導統御的經驗

解決問題的能力
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7. 對自己影響很大的人
如果你是教授，你想知道什麼？

借鏡別人的經驗，提升自己的能力

懂得對正向楷模的感恩

從身邊找到學習的對象
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8. 高中三年最有成就感的事
如果你是教授，你想知道什麼？

考生的能力與興趣

規劃與實踐的能力

追求理想與運用資源的能力
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9. 未來的生涯規劃
如果你是教授，你想知道什麼？

學生對於未來職涯的想法

以終為始的學習思維

對於未來發展願景的想像與抱負
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關於面試的小叮嚀

要準備完美的自我介紹

展現自己對於備審資料的熟悉與信心

展現笑容與自信

記得與口試委員的目光接觸

誠實面對自己的不足之處

注意回應時的禮貌與語氣（對於尖銳問題的回應）

留意面試當天的服裝儀容

真誠感謝每一位給予建議的委員，讓建議成為提升自己的助力

練習、練習與練習
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祝福大家心想事成
讓妳／你的努力被看見

分享人：廖宜慶

明志科技大學經營管理系

E-Mail: ycliaw@mail.mcut.edu.tw
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