
國立花蓮高商聯合查堂實施要點 

93 年 03月 16日訂定 

95 年 03月 23日修訂 

96 年 08月 20日修訂 

103年 10月 06日修訂 

一、依據：依 92年 02月 11日訂定之教務處章則辦理。 

二、目的： 

為加強「教室管理」、「校園安全」及協助任課老師維持課堂秩序，期使以良好

的教學環境，來增進學生的學習效果，達到「有效能」的教學品質。 

三、組織： 

為落實查堂工作，本校採「聯合查堂」方式，其組織由教務主任為主任委員，

並聯合實習、學務、總務、教官等各處室主任、組長為委員共同組織成「聯合

查堂小組」。 

四、實施方式： 

(一) 於每學期期初，由教務處按查堂小組各委員之課表，排定「查堂輪值表」。 

(二) 輪值表原則上每半天排定一人。 

(三) 查堂人員按表訂所排定之時間，於當天上課前至教務處拿取查堂紀錄簿；查

堂時將有關查堂情形紀錄於查堂紀錄表中，當天下課後擲交教務處彙整辦

理。 

(四) 工作職掌及注意事項： 

1. 負責上課期間校園安全及設施維護。 

2. 協助任課老師管理上課秩序，對上課時行為偏差之學生適時予以糾正，

並紀錄於查堂紀錄表中。 

3. 查堂人員查堂時以尊重任課老師為首要，除非必要切勿妨礙任課老師上

課，如有任課老師缺席，除記載於紀錄表上外，應立即通知教學組處理。 

4. 查堂人員巡視學校各項公物，若發現有損壞或異狀，應立即通知總務處

處理，並登錄於查堂紀錄表中。 

(五) 查堂地點：各班教室、人文館、資訊館、操場、活動中心等教學場所。 

(六) 查堂時間：學生在校上課時間。 

(七) 查堂結果學生部分交由教官室處理，任課教師部分由教務處會同人事室處理，

設施維修部分交由總務處處理，其他則會相關處室處理。 



五、本要點經主管會議通過，陳校長核示後實施，修訂時亦同。 
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教務處  校  長  

※本表請於巡堂當日送交教務處，謝謝！ 

 


