國立花蓮高級商業職業學校107學年度第2學期各科教學暨作業進度表

	班

級
	會二甲
會二乙
	科

目

	專題製作
	每週時數
	2
	任課

教師
	江曾為美
烏莎斯.坎普丹
	版名
	勁園
(台科大)
	著作者
	林淑芬

	週

次
	起   迄
	篇
	章課
	節
	章 節 名 稱
	作 業 分 配
	備  註

(重大議題融入教學()
	實際進度

	
	
	
	
	
	
	
	
	符合
	超前
	落後

	1
	02/11-02/15
	1
	1
	1-1

1-2

1-3
	「專題製作」的簡介
(運用圖書館資源)

11日正式上課、輔導課開始
	【分組名單】【主題探索單】

15日高1.2寒假功課測驗
	■生命教育 (法治教育

(環境教育 (海洋議題

■性別平等 (交通安全
	
	
	

	2
	02/18-02/23
	
	2
	2-1

2-2
	獲獎作品觀摩
23日補上週五課程
	【主題擬定單】
(小組討論)

21-22日高三3學科測驗
	(生命教育 ■法治教育

(環境教育 (海洋議題

(性別平等 (交通安全
	
	
	

	3
	02/25-03/01
	
	
	2-3

2-4
	資料收集與主題研究
(彙整各主題，選定其中一主題進行)

2/28-3/3日228連假
	【資料彙整單及問題分析】
(小組討論-選定一主題)
	(生命教育 (法治教育

(環境教育 (海洋議題

(性別平等 (交通安全
	
	
	

	4
	03/04-03/08
	
	3
	3-1

3-2
	訂定專題製作題目
(運用圖書館資源)
	【專題製作發展計畫書】
	(生命教育 (法治教育

(環境教育 (海洋議題

(性別平等 (交通安全
	
	
	

	5
	03/11-03/15
	
	
	3-2

3-3
	確定專題題目
(預定製作內容方向)
	專題預訂執行進度表暨小組分工表
小組活動記錄表

12-13日高三4學科測驗
	(生命教育 (法治教育

(環境教育 (海洋議題

(性別平等 (交通安全
	
	
	

	6
	03/18-03/22
	
	4
	4-1

4-2
	「前言」的發展

20日課業座談
	【研究動機、目的擬定單】

撰寫前言
21日校務評鑑-20日課輔停止
	(生命教育 (法治教育

(環境教育 (海洋議題

(性別平等 (交通安全
	
	
	

	7
	03/25-03/29
	
	
	4-34-44-5
	參考文獻格式
	繳交小論文閱讀心得報告
(每人一份)
28-29日第1次期中考
	(生命教育 (法治教育

(環境教育 (海洋議題

(性別平等 (交通安全
	
	
	

	8
	04/01-04/05
	
	5
	5-1

5-25-3
	參考文獻列表
4-7日清明連假
	【文獻探討】修稿
【參考文獻列表】修稿
【前言】修稿
	(生命教育 (法治教育

(環境教育 (海洋議題

(性別平等 (交通安全
	
	
	

	9
	04/08-04/12
	
	
	5-45-5
	「文獻探討」的發展
13日校慶、高一體育週  
	分組討論

8-9日高三5學科測驗11日會二原鄉參訪
	(生命教育 (法治教育

(環境教育 (海洋議題

(性別平等 (交通安全
	
	
	

	10
	04/15-04/19
	
	6
	6-1

6-2
	介紹行銷分析工具、
設計問卷的點

15日校慶補假         17日英二
	【問卷、訪談大綱】
甲職場體驗20日資一原鄉參訪
	(生命教育 (法治教育

(環境教育 (海洋議題

■性別平等 (交通安全
	
	
	

	11
	04/22-04/26
	
	
	6-3

6-4
	研究方法的進行
	【問卷、訪談修正與施測】

22日商一24日英二乙職場體驗
	(生命教育 (法治教育

(環境教育 (海洋議題

(性別平等 ■交通安全
	
	
	

	12
	04/29-05/03
	
	7
	7-1

7-2
	研究方法的進行

5/1日語文競賽4-5日高三統測
	【問卷、訪談修正與施測】

2日高三輔導課最終日
3日英二原鄉參訪
	(生命教育 (法治教育

(環境教育 (海洋議題

(性別平等 (交通安全
	
	
	

	13
	05/06-05/10
	
	
	7-3
	資料處理與分析
	【問卷、訪談修正與施測】

9-10日高三期末考
	(生命教育 (法治教育

(環境教育 (海洋議題

(性別平等 (交通安全
	
	
	

	14
	05/13-05/17
	
	
	7-3
	資料處理與分析
14-17日高三畢業旅行
	繳交書面報告
(完成前言、文獻資料分析)
15日下午英二慈科大參訪
13-14日高一.二第2次期中考
	(生命教育 (法治教育

(環境教育 (海洋議題

(性別平等 (交通安全
	
	
	

	15
	05/20-05/24
	
	8
	8-1
	資料處理與分析
作業抽查週、高二體育週 22日感
	問卷分析、訪談分析
【實證結果撰寫】
21日商二、商三社區參訪服務
恩送舊活動24日會二職場體驗
	(生命教育 (法治教育

(環境教育 (海洋議題

(性別平等 (交通安全
	
	
	

	16
	05/27-05/31
	
	
	8-2
	「結論」的發展
	【結論擬定單】
	(生命教育 (法治教育

(環境教育 (海洋議題

(性別平等 (交通安全
	
	
	

	17
	06/03-06/07
	
	
	8-3

8-4
	「結論」的發展

3日畢業典禮 7日端午節
	【建議擬定單】
	(生命教育 (法治教育

(環境教育 (海洋議題

(性別平等 (交通安全
	
	
	

	18
	06/10-06/14
	
	
	
	修改及繳交書面報告
	小組討論
	(生命教育 (法治教育

(環境教育 (海洋議題

(性別平等 (交通安全
	
	
	

	19
	06/17-06/21
	
	
	
	書面報告心得分享與檢討
	繳交完整書面報告第1版及心得
	(生命教育 ■法治教育

(環境教育 (海洋議題

(性別平等 (交通安全
	
	
	

	20
	06/24-06/28
	
	
	
	28日上午休業式、下午教務會議
	24日輔導課最終日
25日課程結束26-28日期末考
	(生命教育 (法治教育

(環境教育 (海洋議題

(性別平等 (交通安全
	
	
	


編輯教師：烏莎斯.坎普丹
2 報告展示
期末報告展示的用意是將小組製作專題的成果呈現出來，讓自己或其他人了解專題製作的成果。
一. 研究型專題請製作簡報或網頁，並進行簡短的口頭報告。實作型專題可直接展示成品。
二. 每組以10 分鐘（加減2 分鐘）為報告時間。
三. 於第二學期期末公告展示時間，並需完成系統及文件製作。
四. 每學期需安排時間與老師進行會談，會談時間以每週或隔週為原則，以確認工作進度及製作情形。
五. 口頭報告或會談的人員不一定是組長，可依各組專題工作安排的公平性來決定。
六. 各式報告均會列入月考評分。
七.報告文末，須加列該組成員之「製作心得」，每人以150 至200 字為限。
3 評量方法及原則
專題製作的時程為一學年，因課程安排的原因，學生在上學期尚未完全學會各式相關技能，因此上學期規畫為擬定企畫並加強專題相關技能的學習；下學期則是系統的實作與報告。
上學期的工作要點和應繳交的文件如下：
一. 主題評估後的「專題企畫申請表」
二. 配合面談時程，繳交「專題檢核表」、修訂「工作日誌」，小組的會議記錄，以進行進度追蹤
三. 評量成績標準：
上學期評量標準為：書面資料佔40%、實作佔30%、每次面談與進度規畫追蹤佔20%，口頭報告佔10%，實作和口頭報告分數以教師分數與其他同學互評的分數來採計。
1 分組討論
一. 每組以2-4 人為原則，並推舉組長1 名，由組長定期或不定期召開小組會議。
二. 由組長妥善分配工作或由組員協調分工，組長應監督組員的工作進度，並安排小組會議時間及與老師面談的時間。
尋找最佳拍檔──分組活動
「專題製作」分組資料表【範例】
◎說明：若分組人數３－４人，建議增設副組長
	班　　級
	　年　班
	組別
	第　　　組

	小　組　成　員
	姓名
	學號
	聯絡電話
	專　長、特　質

	組　　長
	陳○○
	12001
	××××
	編輯、人際關係好、口才好、溝通能力佳

	組　　員
	林○○
	12012
	××××
	攝影、PPT製作

	組　　員
	王○○
	12036
	××××
	編輯、統計軟體

	一、訂定小組會議時間，或共同蒐集資料時間
	1.
午休到有開放的電腦教室

	
	2.
週六日到縣市圖書館

	
	3.
每週專題課小組會議

	二、彙整資料的聯絡方式（E-mail、MSN、blog、Gmail…）
	姓　名
	組員資料彙整傳輸方式

	
	陳○○
	Gmail…………

	
	林○○
	…………

	
	王○○
	…………

	三、可能的社會資源
	1.
某位同學親友開設或熟識的公司行號、商店，適合研究主題，或許能協助問卷或訪談。
2.
某同學曾工讀的商店，商品很熱賣，店長可能會幫忙。

	備　　　　註
	先確認這些資源是否能順利取得或有哪些困難？


專題製作  主題探索單
  主 題 探 索 活 動  (第    組)

	               班
	姓  名
	
	組  長
	

	專題製作(小論文)

主   題
	

	決定選擇此項 主題

的動機及目的
	動機：



	
	目的：


	取材之相關主題及資料的來源

(包括圖書、期刊、報章雜誌、網路等)

	1.

	
	2.

	
	3.

	
	4.

	
	5.

	
	6.

	
	7.

	
	8.

	
	9.

	
	10.

	本組在主題探索活動中所遇到的困難(問題)及收獲
	困難：

	
	收獲：


2 選擇主題
分組完成後，各組應先選擇主題，請參閱「第4 章 主題擬定方法」的說明，小組成員應充份溝通並審慎的評估，草率的決定會讓專題製作過程挫折連連；決定主題後，請填寫【專題企劃書申請表】並附上【專題主題討論紀錄】。
專題製作-進度分配表
	年度
	月份
	工作要求
	檢查(檢核表下載)

	108
	2
	實施分組、選組長、方向探索、主題評估
	分組表、主題評估表

	108
	2
	擬定主題、決定專題大綱、及系統功能(內容)
	專題大綱、系統功能架構

	108
	3
	專題大綱、及系統功能(內容)修飾
	專題大綱、系統功能架構

	108
	3
	工作分配、製作工作進度表(甘特圖)、流程圖
	工作分配表、進度規劃表

	108
	3
	資料搜尋、完成企畫書
	資料搜尋結果與主題關係

	108
	4
	資料搜尋、系統模型實作(系統的架構必須出來)
	資料搜尋結果及系統架構

	108
	4
	資料整理並逐步撰寫報告內容之研究部份、系統實作
	資料整理、系統實作

	108
	5
	專題報告或手冊撰寫整理、系統實作
	專題報告草稿及系統模型

	108
	5
	專題報告或手冊撰寫整理、系統實作及修改
	專題報告草稿及系統模型

	108
	6
	專題報告撰寫完成、製作簡報
	專題報告/簡報或系統完成

	108
	6
	專題展示」並「上台報告」
	專題展示、報告及評分
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專題工作進度表
	              時間

工作項目
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	分組、找主題
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	蒐集資料
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	確定主題
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	專題計畫書撰寫
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	問卷設計、實施問卷
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	資料統計、圖表分析
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	撰寫書面報告初稿
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	書面報告定稿、印出
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	專題製作觀摩展
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	製作ＰＰＴ簡報
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	口頭報告
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


九宮格主題發想活動
班級：　　年　　班　　　　組別：第　　組       組長：
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活動目的：運用九宮格創意思考法，組員腦力激盪定出研究主題與研究大綱。
實施程序：在九宮格的中間填上「興趣主題類別」後，接著腦力激盪把其他周圍的八個空格填滿，其餘八格的概念都與核心主題有關連，但彼此不必然有相關性。組員們藉著填滿九宮格的過程收集靈感，充分發揮創意。試試看喔！
(萬一填不滿，只填了五、六格也無妨……)
 …………………………………………………………………………………………

Step1：組原先選定有興趣的主題類別(類別不設限，可多元思考)
	     <例如>                   (
	<寫看看>

	H. 其他….
A.觀光旅遊
B.餐飲美食
G.文創產業
興趣主
題類別
C.活動節日
F.養身休閒
E.網路遊戲
D.服飾

	


Step2：從興趣類別，討論訂出更明確的主題方向。
	<例如>                        (
	<寫看看>

	8.
其他….
1.
消費滿意度
2.
危機處理
7.
服務品質
B5.餐廳
3.
消費行為
6.
經營策略
5.
廣告促銷
4.
STP分析

	


Step3：依選定的主題，討論出其他空格的內容，包括研究方法、方向與架構。
<寫看看> 研究方法、方向與架構
	8.
	1.
	2.


	7.
	
	3.


	6.
	5.
	4.



<分工> 修正研究方法、方向與架構，達成共識後著手進行分工蒐集資料、撰寫。
	8.
	1.
	2.


	7.
	
	3.


	6.
	5.
	4.



擬定專題計畫書
活動目的：
根據小組訂定的主題，學習如何擬定合宜的1.專題製作計畫書 2.專題製作進度表，並藉由3.專題製作計畫書與進度評估表，評估修正後提高計畫書與進度表的可行性。
專題製作計畫書  
	班　級
	　年　班
	組　　別
	第　　　　組

	專題題目
	

	小　組　成　員
	姓　名
	學　號
	聯絡電話

	組　　長
	
	
	

	組　　員
	
	
	

	組　　員
	
	
	

	組　　員
	
	
	

	組　　員
	
	
	

	研究動機與目的
	動機：

	
	目的：

	預期成果
	

	研究方法
（分析工具）
	□文獻蒐集　□問卷法　□訪問法　□觀察法
□其他（           ）

	預估經費
	文具費：        元
	影印裝訂費：  元
	交通費：    元

	
	其他（              ）：          元
	合計：      元

	工作進度表
	預定完成時間
	工作分配（負責同學）

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	指導老師建議
	   （簽名）


擬定專題製作進度表
專題製作進度表　
班級：　　　　　　　　　　　　　組別：     
組長：　　　　　　　　　　　　　主題：
	  工 作 進 度（一 學 年）

	月 份
工作項目
	2
月
	3
月
	4
月
	5
月
	6
月
	7
月
	8
月
	9
月
	10
月
	11
月
	12
月
	1
月
	備
註

	分組、尋找主題
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	蒐集資料
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	確定主題
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	專題計畫書撰寫
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	問卷設計、實施問卷
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	資料統計、圖表分析
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	資料整理、編輯
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	撰寫書面報告初稿
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	書面報告定稿、印出
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	專題製作觀摩展
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	製作PPT簡報
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	口頭報告
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◎說明：工作項目依需要增減，進度表可採月進度或週進度表，以甘特圖擬定之。
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組別：　　　　


組長：　　　　　　　


主題：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　








