
國立花蓮高級商業職業學校升學委員會組織章程 
97年 1月 9日升學委員會通過 

98年 4月 16日升學委員會修訂通過 
108年 1月 18日教務會議修訂通過 

一、宗  旨：輔導及協助學生因應多元入學，達成升學目標。 

二、組 織： 

（一）主任委員：校長 

（二）總 幹 事：教務主任 

（三）副總幹事：主任輔導教師 

（四）委    員：教務主任、學務主任、實習主任、主任輔導教師、註冊組

長、教學組長、訓育組長、生輔組長、各科科主任、高三

導師、專任輔導老師 

（五）工作組別：（委員會下設有三個工作組） 

      作 業 組：註冊組長(召集人)、教學組長、訓育組長、生輔組長、高

三導師、註冊組幹事 

      輔 導 組：主任輔導教師(召集人)、學務主任、實習主任、各科科主

任、高三導師、專任輔導老師 

    資 料 組：實習主任、輔導主任、資處科主任、註冊組長、資處科

教師 5名。 

三、職 掌： 

（一）總 幹 事：召開委員會議、綜理應屆畢業生升學輔導校內作業事宜。 

（二）副總幹事：計畫並推動四技二專推薦甄選工作。 

（三）委    員：(1) 參與各項應屆畢業生升學輔導會議。 

                (2) 依校內甄選作業，審定推薦名單。 

（四）作 業 組： 

      註 冊 組：(1) 召開應屆畢業生升學會議。 

                (2) 提供高三前五學期平均成績、級分及班級排名（包含

學業、德行、體育成績） 

                (3) 宣導考招分離、多元入學制度。 

                (4) 受理各項升學考試及多元入學報名作業。 

                (5) 建立升學統計資料。 

                (6) 辦理校內志願選填志願。 

                (7) 提供統一入學測驗成績校內排名。 

                (8) 公佈榜單。 

      學 務 處：(1) 提供社團參與、競賽成果、獎懲紀錄、班級幹部證明

等相關資料。 

（五）輔 導 組：(1) 多元入學升學輔導。 

                (2) 舉辦各階段推甄說明會。 



                (3) 輔導學生興趣分析。 

                (4) 輔導志願選填。 

                (5) 四技二專推甄第二階段各項甄試輔導：備審資料製作、

模擬面試。 

                (6) 導師初審推甄報名資料。 

 


