國立花蓮高級商業職業學校學生校外實習成績考評表(實習機構用)
	實習單位
	

	班級
	
	座號
	

	姓名
	
	梯次
	

	實習評核期間
	自      月        日起 至      月        日止

	工作表現成績
	出勤成績

	評　核　項　目
	建議配分
	得分
	評　核　項　目
	單次扣分
	單項總扣分

	1.專業能力
	30%
	
	1.遲到早退
	5%
	

	2.人際關係
	20%
	
	2.事 病 假
	10%
	

	3.工作態度
	30%
	
	3.曠    職
	20%
	

	4.禮儀規範
	20%
	
	出勤扣分(2)
	

	合　計(1)
	100％
	
	備註：出勤扣分乃以次數計，若為全勤則不扣分。

	5.出勤扣分
	
	
	

	總成績(合計-出勤扣分)
	
	

	學生每日簽到
	日期
	上午簽到/時間
	下午簽到/時間
	下午簽退/時間

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	排定實習天數：  天共   小時              實際實習天數：      天共        小時

	1.整體表現：□表現優良 □普通 □待改進
2.評語與建議：




	說明：
一、本表由實習學生每日簽到，實習結束當天送交實習單位指導教師，指導教師評核完畢置入公文封後彌封並蓋騎縫章後郵寄回花蓮高商或通知承辦人前往收取。
二、指導教師可參考各評核項目直接評閱「合計」分數即可，合計分數-出勤扣分即為實習總成績。
三、實習總成績低於60分者不頒發實習證明書。
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