
國立花蓮高級商業職業學校 108 學年度第 1學期各科教學暨作業進度表 
班 
級 二年級 

科 
目 
 

計算機概論 
中文文書處理 
數位文件製作 

每週
時數 

3 
1 
1 

任課 
教師 

張皓益、張正芳、許志

恒、黃蘭芝、陳麴合、
江素惠、張美惠 

版名 旗立 著作者 施威銘、吳文

立、李亮生 

週 
次 

起   迄 篇 
章
課 

節 章 節 名 稱 作 業 分 配 
備  註 

(重大議題融入教學) 
實際進度 

符合 超前 落後 

1 08/26-08/30    課程介紹 
30 日正式上課 

 
 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

2 09/02-09/06  1 1 鍵盤指法與中文輸入法 

2 日輔導課開始、游泳課開始 
習作 1-1 
6日高一二暑假功課測驗課輔停止 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

3 09/09-09/13   2 認識 WORD 軟體 
9 日游泳課開始 

習作 1-2 
13 日中秋節 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

4 09/16-09/20   3 文件編輯與格式設定 習作 1-3 
生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

5 09/23-09/27   4 圖表的編輯與應用 
習作 1-4 
25 日敬師迎新活動、全校課輔停止 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

6 09/30-10/05   5 長文件的編排 
習作 1-5 
10/5日上10/11 日課程、不上課輔 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

7 10/07-10/11   6 表單功能與合併列印 
習作 1-6 
10 日國慶日、11 日彈性放假 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

8 10/14-10/18     
14-15 日第 1 次期中考 

 
18 日游泳課結束 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

9 10/21-10/25  2 1 認識 PowerPoint 軟體 
21-22 日高三學科測驗 1 

習作 2-1 
21 高一校外教學 25 資二職場體驗 
23-25 日高三分 2 梯次公訓活動 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

10 10/28-11/01  2 2 簡報資料編輯 
30 日學生課業座談 

習作 2-2 
10/31~11/1 日高二校外教學停課 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

11 11/04-11/08  2 3 圖表製作 
習作 2-3 
6 日英一甲職場體驗 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

12 11/11-11/15  2 4 特效使用與簡報放映 
14-15 日全校運動會停課 

習作 2-4 
11-15 日運動會週全校課輔停止 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

13 11/18-11/22    PowerPoint 綜合練習 
 
 

■生命教育 ■法治教育 
■環境教育 ■海洋議題 
■性別平等 ■交通安全 

   

14 11/25-11/29    PowerPoint 綜合練習 
28-29 日第 2 次期中考   

 
 

■生命教育 ■法治教育 
■環境教育 ■海洋議題 
■性別平等 ■交通安全 

   

15 12/02-12/06  3 1 認識 Excel 軟體 
作業抽查週  

作業抽查範圍：第一章及
第二章習作 
習作 3-1 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

16 12/09-12/13   2 公式與函數的使用 
習作 3-2 
10 日英二職場體驗 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

17 12/16-12/21   3 統計圖表的製作與編修 
19-20 日高三學科測驗 2 

習作 3-3 
17-18 日學測模擬考課程正常 
21 日上 1/17 週五課程 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

18 12/23-12/27   4 資料的整理與分析 
習作 3-4 
 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

19 12/30-01/04   5 試算表的應用與管理 
1/1 一⃝九新年放假 

習作 3-5 
4 日上 1/20 週一課程 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

20 01/06-01/10    Excel 綜合練習 
 
10 日學期課輔最終日 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

21 01/13-01/17     
14-16 日期末考 16 日休業式 

 
13 日學期課程結束 17-18 學測 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

編輯教師：張正芳 

  



國立花蓮高級商業職業學校 108 學年度第 1學期各科教學暨作業進度表 
班 
級 資二 

科 
目 
 

程式語言 
與設計 

每週
時數 4 任課 

教師 
江素慧 官孟璋 

張美惠 版名 旗立 著作者 旗立研究室 

週 
次 

起   迄 篇 
章
課 

節 章 節 名 稱 作 業 分 配 
備  註 

(重大議題融入教學) 
實際進度 

符合 超前 落後 

1 08/26-08/30     
30 日正式上課 

 
 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

2 09/02-09/06  1 2 Visual Basic 簡介 
2 日輔導課開始、游泳課開始 

 
6日高一二暑假功課測驗課輔停止 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

3 09/09-09/13  2 1 資料型別與宣告 
9 日游泳課開始 

 
13 日中秋節 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

4 09/16-09/20   2 輸入與輸出 
 

 
 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

5 09/23-09/27   3 運算子 
 

第 2章習作 
25 日敬師迎新活動、全校課輔停止 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

6 09/30-10/05  3 1 控制項的特徵與功能 
 

 
10/5日上10/11 日課程、不上課輔 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

7 10/07-10/11  1 1 程式語言簡介 
 

第 1章習作 
10 日國慶日、11 日彈性放假 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

8 10/14-10/18     
14-15 日第 1 次期中考 

 
18 日游泳課結束 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

9 10/21-10/25  3 2 基本控制項 
21-22 日高三學科測驗 1 

第 3 章習作 
21 高一校外教學 25 資二職場體驗 
23-25 日高三分 2 梯次公訓活動 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

10 10/28-11/01  4 1-
3 

程式設計概念 
30 日學生課業座談 

第 4 章習作 
10/31~11/1 日高二校外教學停課 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

11 11/04-11/08  5 1-
2 

選擇結構 
If…Then、If…Then…Else 

 
 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

12 11/11-11/15   3 巢狀 If 判斷敘述 
14-15 日全校運動會停課 

 
11-15 日運動會週全校課輔停止 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

13 11/18-11/22   4 Select Case 判斷敘述 
 

第 5章習作 
 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

14 11/25-11/29     
28-29 日第 2 次期中考   

 
 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

15 12/02-12/06  6 1 For…Next 迴圈敘述 
作業抽查週  

 
 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

16 12/09-12/13   2 While…End While 迴圈敘
述 

 
10 日英二職場體驗 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

17 12/16-12/21   3 Do…Loop 迴圈敘述 
19-20 日高三學科測驗 2 

 
17-18 日學測模擬考課程正常 
21 日上 1/17 週五課程 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

18 12/23-12/27   4 巢狀迴圈敘述 
 

第 6章習作 
 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

19 12/30-01/04  7 1 認識陣列 
1/1 一⃝九新年放假 

 
4 日上 1/20 週一課程 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

20 01/06-01/10   2 陣列的應用 
 

第 7章習作 
10 日學期課輔最終日 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

21 01/13-01/17     
14-16 日期末考 16 日休業式 

 
13 日學期課程結束 17-18 學測 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

編輯教師：江素慧 

  



 

國立花蓮高級商業職業學校 108 學年度第 1學期各科教學暨作業進度表 
班 
級 資二 

科 
目 
 

專題製作 
每週
時數 1 

任課 
教師 

官孟璋、江素
慧、張美惠 版名 全華 著作者 

陳凱俐、柯銳

杰、王俊如 

週 
次 

起   迄 篇 
章
課 

節 章 節 名 稱 作 業 分 配 
備  註 

(重大議題融入教學) 
實際進度 

符合 超前 落後 

1 08/26-08/30    課程準備 
30 日正式上課 

 
生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

2 09/02-09/06  1 1 分組、訂定研究主題 
2 日輔導課開始、游泳課開始 

主題探索與分組 
6日高一二暑假功課測驗課輔停止 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

3 09/09-09/13   2 研究主題審核修訂 
9 日游泳課開始 

小組討論 
13 日中秋節 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

4 09/16-09/20   3 資料收集與主題研究 
(配合技專協同教學調整 2小時) 

小組討論與主題研究 
生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

5 09/23-09/27   4 (調整上課，計概) 
小組討論與主題研究 
25 日敬師迎新活動、全校課輔停止 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

6 09/30-10/05   5 資料收集與主題研究 
小組討論與主題研究 

10/5日上10/11 日課程、不上課輔 
生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

7 10/07-10/11   6 (調整上課，計概) 10 日國慶日、11 日彈性放假 
生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

8 10/14-10/18     
14-15 日第 1 次期中考 

 
18 日游泳課結束 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

9 10/21-10/25  2 1 小組討論與文件製作 
21-22 日高三學科測驗 1 

小組討論與文件製作 
21 高一校外教學 25 資二職場體驗 
23-25 日高三分 2 梯次公訓活動 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

10 10/28-11/01  2 2 (調整上課，計概) 
30 日學生課業座談 

小組討論與文件製作 
10/31~11/1 日高二校外教學停課 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

11 11/04-11/08  2 3 專題研究、文件製作 
小組討論與文件製作 
6 日英一甲職場體驗 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

12 11/11-11/15  2 4 (調整上課，計概) 
14-15 日全校運動會停課 

完成初稿 
11-15 日運動會週全校課輔停止 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

13 11/18-11/22    專題文件製作、初稿審核 完成初稿 
■生命教育 ■法治教育 
■環境教育 ■海洋議題 
■性別平等 ■交通安全 

   

14 11/25-11/29    (調整上課，計概) 
28-29 日第 2 次期中考   

完成初稿 
■生命教育 ■法治教育 
■環境教育 ■海洋議題 
■性別平等 ■交通安全 

   

15 12/02-12/06  3 1 專題修正 
作業抽查週  

專題修正 
生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

16 12/09-12/13   2 (調整上課，計概) 
專題修正 
10 日英二職場體驗 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

17 12/16-12/21   3 專題修正 
19-20 日高三學科測驗 2 

專題修正 
17-18 日學測模擬考課程正常 
21 日上 1/17 週五課程 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

18 12/23-12/27   4 (調整上課，計概) 專題修正 
生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

19 12/30-01/04   5 專題文件複審 
1/1 一⃝九新年放假 

專題文件製作 
4 日上 1/20 週一課程 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

20 01/06-01/10    複審修正 
繳交專題文件 
10 日學期課輔最終日 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

21 01/13-01/17     
14-16 日期末考 16 日休業式 

 
13 日學期課程結束 17-18 學測 

生命教育 法治教育 
環境教育 海洋議題 
性別平等 交通安全 

   

編輯教師：張美惠 

 


