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第三類 工固文編輯技能

●●1 黃色小嗚

一 、題 目說明 :

荷蘭籍設計者霍夫曼所設計的黃色小鴨 .2Ul3年 在台淫興起 了一

陣旋風 。本題藉 出黃色小鴨來台淫遊高雄 、桃 園與基 隆 ,透 過文

字 〝圖片與資訊設計一份黃色」
、
鴨的 DM。

二 、作答須知 :

1.請 至 C:、ANS.CS� WPU3資 料 夾 開 啟 WPDm＿ l.d..c玉 檔 設 計 。完

成結果儲存於同一資料夾之下 ,檔 案名稱為 WP▲●3.d㏄玉。

2.本題之圖片替代文字若未設定或錯字 ,該 小題不予計分 。
(注 意 :切 勿多輸八空白字元或段落 )

設計項目 :

1.插 入 Bg.jPg圖 片 :

.犬 小 :與紙張犬小相同 。
● 文繞圖 :文字在前 。

.位置 :由
「
版面配置/位置」設定對齊頁面置中 。

● 位於最底層 。

.設定替代文字的描述為 BGjpg。

2.編 輯黃色小鴨的反射效果 :透明度 JU%、 犬小 15%、 模糊 U.5pt

用睡Upt。

生編輯 3個黑色矩形 :

● 取消群組 ,透明度為 8U%。

.變成文字方塊 ,上 、下 、左 、右迓界 U.l公分 ,段落靠左對齊
字靠上對齊 。

● 由左至右建立文字方塊連結 。

● 在最左邊的文字方塊上 ,插入 WPD● 3-2Ⅲ●c玉 文字檔 。

9巨

文
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4.變 更 SmartArt圖 形 :

.版 面配置改為 「區段流程圖」。

.套用 SmartAH樣 式的 「平面畫面」立體效果 。

四 、參者結果如下所示 :
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●●2 九族接花祭               ∟募 ▋▉Ⅱ
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一 、題 目說明 :

九族文化村密集種植 了台瀯 山櫻 ,春 天 時群櫻盛 開 ,白 天欣賞櫻

花的干嬌面媚 ,夜 晚看光雕櫻花更絢爛華簏 ,主 管要求製作一份

「
九族櫻花祭」旅遊 DM,讓 想要感受櫻花紛飛浪漫的員工 ,不妨
報名參●ll賞櫻之旅 !

二 、作答須知 :

請至 C:ˋANS.CSF\WPU3資 料夾開啟 WPDm.dt.cⅡ 檔設計 。完成結

果儲存於 同一資料夾之下 ,檔案名稱為 WP▲●g.dU以 。

三 、設計項目 :

1.頁 面色彩改為
「
橙色」。

2.以 Wdsm︳ .jPg圖 片的 K%比 例做福浮水印 (不刷淡 )。

3.編 輯圖片 :

● 套用
「
柔逸」 2Upt圖 片效果 。

.位 置 :對齊下追界置巾 。
● 移至!最下層 。(或

「
置於文字之後」)

4.編 輯
「
九族櫻花祭」文字 :

● 套用
「
轉換」申

「
追蹤路徑」的

「
向上拱形」文字效果 。

● 寬 16公分 、高 12.5公分 。

.字 型格式 :微軟正黑體 、lUU點 。
● 位置 :對齊下追界置巾 。

5.加入頁面框線 :

.套用 而mΛ田耐花逸 、寬 2U點 〝色彩 :RGB(14U,5U,5U)。

. 
「
度量基準」離頁緣距離 :上 、下 、左 、右邊界 15點 。
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四 、參者結果如下所示 :
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題 目說明 :

名為
「
美炱天堂」的日本料理店 ,要設計一份 Memu供顧客點餐 ,

Memu以 黑色系列為主軸 ,襯 托出本店主打的招牌料理圖片與文字
說明 (取 自文字檔 ),●ll上 五星箭頭的 LUgU,細 節請依以下題意
設計 。

二 、作答須知 :

1.請 至 C:\ANS.CS� WPU3資 料 夾 開 啟 WPDm＿ 1.d㏄x檔 設 計 。完

成結果儲存於 同一資料夾之下 ,檔案名稱福 WPΛ●3H.c玉 。

2.本 題之圖片替代文字若未設定或錯字 ,該 小題不予計分 。
(注 意 :切 勿多輸八空 白字元或段落 )

設計項 目 :

1.插八 WPdfsⅡ .jpg圖 片 ,並設定 :

● 高 lt公分 、寬 21公分 。

● 文繞圖 :文字在前 。

● 位置 :由
「
版面配置/位置」設定對齊頁面的右下角 。

.移至︳最下層 。
● 設定替代文字的描述為 WPDFSH.jpg。

2.左邊三張小圖片 ,由上而下分別對齊邊界的左上 、左巾及在下位置 。

3.將

一

→ SmartArt的
「
發散箭號」改為

「
集中箭號」版面配置 ,新

增 川固箭露‥ 如右圖所示 。
帝卜冉

4.設 定以下內容 :

A.「 美炱天堂」圖片 ,套 用
「
反射」巾

「
反射變化」的

「
完全

反射 ,相 連」圖片效果 。

B.頁 面色彩為
「
黑色 ,文字 l」 。

5.在虛線框內插入 WPDm毛 .d㏄ x檔案內容 。
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四 、參者結果●ll下 所示 :
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●●4 國際巨星馬友友              〡正豇▉█【區口

一 、題 目說明 :

『美麗藝術 巴洛克』專輯重現 了當時歐洲王宮貴族迷人的音樂魅

力 ,在 馬友友的演奏下格外讓人況醉 。本文件是為 了讓樂迷能更

進一步了解此 CD而 設計 ,文 中美化了標題 ,並 將插八的圖片變
成 CD圖 示 ,說 明文字集 中在犬提琴左方 ,讓整體看起來更清晰
美觀 。

作答須知 :

1.請 至 C:\ANS.CSnwPU3資 料夾開啟 WPD竹 .dUc玉 檔設計 。完成
結果儲存於 同一資料夾之下 ,檔案名稱福 WPA● 3.dUcⅡ 。

2.本 題之圖片替代文字若未設定或錯字 ,該 小題不予計分 。
(注意 :切 勿多輸八空 白字元或段落 )

設計項 目 :

1.「 2UU4」 的
「
文字填滿」色彩改福預設的

「
中度漸層一輔色 t」

漸層色彩 。

2.插 入 Wpd▼ cd.jpg圖 片 ,並 設定 :

● 文繞圖 :方你巨)形 。

● 位置 :水平位置距逼界 1公分 〝垂直位置距邊界 3.8公分 。

.套用
「
預設格式」的

「
預設格式 lU」 圖片效果 。

.設定替代文字的描述為 WPDVCD︴pg。

3.將 最後一段的首三字
「
馬友友」設定苗字放犬繞邊 2行 高度 。

4.編 輯犬提琴圖片 :

● 將犬提琴圖片改福
「
緊密」文繞圖 。

.設 定圖片與文字距離 :左邊 U公 分 。
● 套用

「
陰影」中

「
透視圖」的

「
左上方對角透視圖」圖片效

果 。

5.「太陽」圖案改福
「
五角星形」圖案 ,去外框 ,置於

「
2UU4」 之後 。
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四 、參考結果如下所示 :

庤友蔋′V●-VUM▲

美麗藝竹巴甘克 V́Hald︳
:s●
目︳.

馬友友輿韋瓦茀的跨時空封談

擦琪令你聲琵的古樂火花

馬友友讓你聲越時空

愛 上華撥炫目的巴活克時代

馬友友蓳邏%雪蠶居濻 它
友友全新專輯:美霍藝術巴洛克′在美國田︳bUaFd古典

榜七週冠軍捶群中 !2UUH年的全新專輯 『美麗藝術巴洛

克′ 與荷面古樂指揮家湯庫普曼合作 .為了忠實呈現吾

瓦第時代音樂的原貌 ,馬友友找到了製琴大師史特拉第

瓦里 ︳忠實拉奏出韋瓦第時代的大提琴音音 .暗況、

柔弱而細目的大提琴音色 ,搭配起灂席苦曼的 ﹍﹍
古樂口採用的古樂風格 ︳就形成了這張卒莛

咠動聽的崔瓦第演奏︴輯 .
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●●● 火星大逼近

一 、題 目說明 :

乜萬三干年來最精彩的一次
「
火星犬逼近」,2UU3年 掀起全球觀火

星熱潮 ,學校於參觀 國立臺漜科學教育館行前 ,特別製作一份
「
火

星犬逼近」文宣提供給學生參者 。目前 已取得火星圖片 、火星資

訊文字檔 ,希 望將文字檔 內容插入連結的文字方塊 內 ,並 以 圖片

當作背景 。

二 、作答須知 :

1.請 至 C:ˋANS.CS�WPU3資 料夾開啟 WPDm＿ l.d叩玉檔設計 。完
成結果儲存於 同一資料夾之下 ,檔案名稱為 WP▲●●.d●●玉°

2.本 題之圖片替代文字若未設定或錯字 ,該 小題不予計分 。
(注 意 :切 勿多輸八空白字元或段落 )

三 、設計項 目 :

1.插 入 Wpd㏑

一

.jPg圖 片 ,並 設定 :

● 高 lη 公分 、寬 外 公分 。

● 文繞圖 :方 (去巨)形 。(或
「
緊密 、穿透 、上及下 、文字在前 、文字

在後」文繞圖 )

●位置 :由
「
版面配置/位置」設定對齊頁面的正中央 。

● 設定替代文字的描述福 WPDBAL︴ pg。

●移到最下層 。

2.將
「
MARS」 字型槄式改福 :ArialBlack,

「
文字填滿」色彩改福

「
白色 ,背 景 l」 ,「 文字外框」寬度改為 2 、色彩改為

「
黑色 ,文

字 l」 ,如 右圖所示 。

3.三個深紅色的文字方塊設定 :

● 建立三個深紅色的文字方塊連結 。

.分 別設定文字方塊的替代文字描述 ,由左至右依序為
「
文字方塊

l」 、
「
文字方塊 2」 、

「
文字方塊 3」 。
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● 將 WPD●●︴.d..一 檔案的文字內容插八至j左近的文字方塊內 。
● 利用

「
取 代 」功 能 ,將 白色 文 字 巾 的

「
火 星 」改 為

「
火 星

(MARS)」 ,其 中的小括號 (、 )皆 為半形 。

4.取 消文字方塊的填滿色彩 。

四 、參者結果如下所示 :
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●●● 台北3C展               
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一 、題 目說明 :

某廠商想在台北 3C展 的攤位主牆上 ,設 計一張主打 「手機
、相機 、

筆電 、平板 」產品的海報 ,將 現有的簡單基本圖案 .依 題意要求

編輯成具有整體 、立胜效果的標語 ,並以 「
台北 3C展 」作為背景 。

二 〝作答須知 :

請至 C:\ANS.CS� WPU3資料夾開啟 WPDm.d● c玉 檔設計 。完成結

果儲存於 同一資料夾之下 ,檔案名稱為 WP▲●●.dUc玉 。

設計項 目 :

1.所有物件組成單一群組物件 ,位置 :由 「
版面配置/位置」設定置於頁

面中央 ,設定替代文字的描述為 「
3C產品」。

2.編輯 4個圓形圖案 :

A.套用
「
陰影」巾

「
內陰影」的

「
右上方對角內部」固案效果 。

B.在綠色圄 、紅色圖 、橙色圍及藍色圖內 ,依序新增 「
相機」〝

「
手

機」、
「
平板」及

「
筆電」文字 ,字型格式 :微軟正黑體 、4U點

〝

「
白色 ,背景 l」 。

3.編輯 4(gl圖 角矩形圖案 :

A.改為
「
淚滴形」圖案 ,直角朝中心 ,如右圖所示 。

(提示 :由左而右 、由上而下依序設定 9U°
 〝18U°

B.取消框線 。

C.浮凸效果 :「上方浮凸」與
「
下方浮凸」皆為

「
圖形」,兩者的寬度

及高度皆為 1Upt。

4.將
「
3C產品」群組套用

「
平行」的

「
軸線向上」立體旋轉效果 。

5.以 北.jpg作為材質填滿頁面 。
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四 、參者結果如下所示 :
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一 、題 目說明 :

臺南市利臺南縣於 2U1U年 12用 25日 起台併升格改 希j福 直轄南 ,

現令臺南市共 Ⅳ 區 。本文件的背景是以台南的二張照片台成 ,強

︳匕
「
台南」標題 ,以 38︳固矩形標示出重南南及 37個 區的名稱 ,

並●ll外框裝飾 。

二 、作答須知 :

1.請 至 C:\ANS.CS� WPU3資 料 夾 開 啟 WPDm.dU以 檔 設 計 。完 成

結果儲存於 同一資料夾之下 ,檔 案名稱為 WPA● 3.dU以 °

2.本 題之圖片替代文字若未設定或錯字 ,該 小題不予計分 。
(注 意 :切 勿多輸八空白字元或段落 )

三 、設計項 目 :

1.編輯第一段的圖片 :(提示 :利用
「
選取窗格」)

A.套用
「
光暈」巾

「
光暈變化」的

「
紅色,強調色 2,5pt光暈」圖片

效果 。

B.套用
「
陰影」巾

「
內陰影」的

「
左上方對角內部」圖片效果 。

2.文字轉福 SmartArt圖 形 :

.在第二 (●l段落上 ,將所有文字套用
「
基本區塊清單」圖形 。

● 高 9公分 、寬 15公分 。
● 字型格式 :微軟正黑體 、14點 。

.設定替代文字的描述為 smartart。

3.以 WpdP1.jPg作 為材質填滿頁面 。

4.插入 Wpdp2.p㎎ 圖片 ,並設定 :

.文繞圖 :文字在前 。

.位置 :由
「
版面配置/位置」設定對齊頁面正中央 。

● 設定替代文字的描述為 WPDP2.png。

.柔邊 5U點 。
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、色彩 :RGB(lU2,Jl,U)。

:上 、下 、左 、右近界 U點 。

5.●ll八頁面框線 :

● 套用 ㎝ 迸 ‵克 m點

● 
「
度旦基準」離頁緣距離

四 、參者結果如下所示 :



●●●︳︳●●口日●●●﹍︴●●●●●●●●﹍●●●i:﹍ ●●伍i﹍ ●●●﹍●●●︴●●●●●〔●發︳●︴●●●
一
●●●●
一
︴〔●●●●●●●●●●●●:● ●●●●●●=﹍  ●

＿ 技 能 測 驗 一 術 科 題 庫
｜
.4一 ‘’

●●● 蹈跑競安活動

題 目說明 :

福配台 日月潭國家風景區管理處舉辦的
「
日用潭環湖路跑賽 」的

宣傳 ,製 作文宣歡迎熱愛蹯跑者踴躍報名挑戰犬會精心安排的環

湖路線寶 ,要 求將現有的素材經繒圖工具的指定編輯後再插入背

景 ⋯等 。

作答須知 :

1.請 至 C:\ANS.CS� WPU3資 料 夾 開 啟 WPD㏄ .dUc玉 檔 設 計 。完 成

結果儲存於 同一資料夾之下 ,檔 案名稱為 WPA胎 .dU以 。

2.本 題之圖片替代文字若未設定或錯字 ,該 小題不予計分 。
(注意 :切 勿多輸八空白字元或段落 )

設計項目 :

1.編 輯藍色圖角矩形圖案 :

● 改為圓形圖案 。

● 填滿預設的
「
輕度漸層一輔色 1」 漸層色彩 。

.取 消框線 。

2.將 藝術字
「
SUNMUUNLAKE.MARATHUN.∼ 日用潭環湖路跑

賽 ∼」 內 容 分 成 三 段 ,分 別 為
「
SUNMUUNLAKE」 、

「
.

MARATHUN.」 、
「
∼日月潭環湖路跑賽∼」。

3.編 輯文字方塊 :

● 改為
「
圓角矩形」圖案 。

.填 滿
「
黃色」。

.設 定立體格式效果 ,上 方浮凸為
「
圖角」。

4.下 方的 16位 選手設定 :

.水平位置設定 :固 定最前及最後跑者水平位置 ,其餘對齊跑道等距
分布 。

.垂置位置設定 :以左邊第一位選手站立的位置作為對齊的參者點 。

匯 ▋▇難Π
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● 將 lt 位選手設定
「
群組」後

5.插入 Wpd︳︳Ⅱ.jPg田 片 .並 設定

● 高 16公分 、寬 舛 公分 。

● 文繞田 :文字在前 。

● 位置 :由
「
版面配置/位置」設定對齊頁面的正中央 。

● 設定替代文字的描述為 WPDLIN︴ pg。

● 黃色底透明化 。

● 移到最下居 。

四 、參者結果如下所示 :

┘

,設定替代文字的描述為
「
選手」。
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●●● 奇幻漂流                ▇▉匚亞陸壁｜
一 、題 目說明 :

校園苗播的 《少年 Pi的 奇幻漂流 》電影是奧斯卡名導李安奇幻冒

險 3D鉅 作 !為 讓全校 g而 生共同見證史無前例的視覺新貍宴與氶
難志懷的絕妙體驗 ,特 君j製 作的電影海報 ,以 圖片為背景 、加上

浮水田 、鮮明的標題 、李安得獎照及劇情說明組台而成 。

二 、作答須知 :

請至 C:\ANS.CS� WPU3資料夾開啟 W。 Dm＿ l.dUc玉 檔設計 。完成
結果儲存於 同一資料夾之下 ,檔 案名稱為 WPAm.dUc玉 °

三 、設計項 目 :

1.以 LifeUfPi.jPg作為材質填滿頁面 。

2.加上
「
LifeUfPi」 浮水印文字 ,字型槄武 :ArialBlack。

3.編輯
「
奇幻漂流」文字 :

.僅打向招:歹」。

● 位置 :對齊上逼界右頁緣 。

4.將李安圖片套用
「
預設格式」的

「
預設格式 l」 圖片效果 。

5.編輯矩形框 :

.在矩形框內插入 WPD㏄毛.d● c玉 的文字 內容 。

.直 向 排 列 。

.取 消框線 。
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四 、參者結果如下所示 :
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一 、題 目說明 :

公 司隆重開幕 ,製 作干個褔袋酬謝顧客 ,只 要購買就有機曾抽中

tU吋 液晶電視 。這項活動將以張貼文宣做廣告 ,以 褔袋為主題 ,

將天燈圖片作為液晶電視的畫面 ,強 調買就抽 ,細 節請依以下題

意來設計 。

二 、作答須知 :

請至 C:\ANS.CSmwPU3資 料夾開啟 WPD●●.d.c玉 檔設計 。完成結

果儲存於同一資料夾之下 ,檔 案名稱為 WPA● 3.d● c玉 °

三 、設計項目 :

1.以 Wpdc.jPg作福材質填滿頁面 。

2.編輯
「
褔袋」文字 :

● 套用
「
填滿一深黃褐,背景 2,內 陰影」文字藝術 g而效果 。

● 字型格式 :微軟正黑體 、l幻 點 、深紅色 ,文字外框色彩 :「白色,背

景 l」 、寬度 2.巧 點 。

● 套用
「
轉換」巾

「
變形」的

「
上下凹陷」文字效果 。

3.增●ll天燈圖片外框 :色彩
「
黑色,文字 l,較淺 竻%」 ,寬度 14pt。

4.設定天燈圖片立體格式效果 :

● 上方浮凸為
「
斜面」,寬度 15pt、 高度 lpt。

● 下方浮凸為
「
斜面」,寬度 lpt、 高度 lpt。

● 深度 3Upt。

5.設定天燈圖片立體旋轉效果 :

.套用
「
透視圖」的

「
正面透視圖」立體旋轉效果 。

.X軸 旋轉 2U° 。
● 透視圖 “

° 。

6.編輯橢圖圖案 :

● 改為
「
二十四角星形」圖案 。
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.移到最上層 。
● 在圖案上新增

「
買就抽」文字 ,套用

「
填滿一白色,外框 -輔色 2,強

烈陰影一輔色 2」 文字藝術自而效果 ,字型格式 :微軟正黑體 ‵4U點 。

.設定文字與圖案各遠界皆為 U公分 。

四 、參者結果●ll下 所示 :


