
107學年度第2學期
校內技藝競賽

-文書處理組賽前說明會
108.01.11 12:30 pm

401電腦教室



校內技藝競賽-文書處理組

• 目的及內容

• 競賽方式

• 準備方向

• 其他參考資料

• Q & A
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技藝競賽目的及內容

• 檢測競賽選手文書處理操作(WORD)基本能力

• 遴選全國技藝競賽文書處理組選手

• 培訓內容
• 在七月前必須取得 TQC WORD 2016專業級證照

• 視培訓狀況參加每年11月TQC電腦技能基金會資訊月
競賽

• 全國技藝競賽相關操作技能培訓
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培訓內容

• 培訓時間
• 校內技藝競賽日期：108年2月20日(依實習組公告)
• 開訓典禮：108年4月 1日
• 3月份開始培訓(培訓時間由當年度指導老師決定)

• 星期二、四放學 17:10-18:00(18:30)、星期三第5-6節
• 星期六培訓(會事先排定後通知)
• 暑期培訓

• 8月底遴選正、副選手

• 11月份正選手密集培訓(10月份開始每天晚上必須留校)

• 11 月份資訊月競賽、典時成金文書處理組賽前比賽

• 全國技藝競賽日期：每年12月第一週
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競賽方式

• 仿全國技藝競賽文書處理組競賽模式

• 競賽軟體：Microsoft WORD 2016

• 競賽內容：(每年競賽前由指導老師決定)

• 學科15%：計算機概論第I、II冊
• 選擇題50題、採紙本試卷及電腦答案卡作答
• 競賽時間60分鐘(若選手全數繳卷會提早進行術科考試)

• 術科85%：TQC WORD 2016上機實作
• 五題、電腦即測即評為主
• 競賽時間60分鐘
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競賽方式

• 名次之決定：
• 依總分數排序

• 若同分，則以術科成績較高者為領先

• 若同分，則依序比較術科第五題、第四題、 …、第一
題之成績、術科使用時間較短者。

• 培訓選手名單：校內技藝競賽成績前6名
(視需要調整培訓選手名額)
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準備方向

• 學科
• 旗立版計算機概論第I、II冊

• 旗立線上測驗系統 http://www.fisp.com.tw/fisp/

• 登入帳號：nini@hlbh.hlc.edu.tw
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旗立線上測驗系統
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旗立線上測驗系統

• 班級：選取【108校內技藝競賽學科練習】

• 姓名、學號

• 座號：班級代碼+座號 例如 23250

• 密碼：學號
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旗立線上測驗系統

操作練習
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準備方向

• 術科(TQC WORD 2016)
• Word 2016實力養成暨評量(書籍)

• Word 2016實力養成暨評量解題秘笈(書籍)

• TQC題庫練習系統(書籍有附軟體)

• 線上教學(搜尋沈文雅老師)

https://www.youtube.com/watch?v=-
BnF4UeCp40&list=PLT8k1wYSDKDLbCZNEoLO2BqAhaBD
-uOab
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松崗
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全華
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碁峰
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其他參考資料

• 全國高級中等學校技藝競賽平台
• http://sci.me.ntnu.edu.tw/

• http://sci.me.ntnu.edu.tw/Contest/ContestAnnoun
List?c_class=2 商業類

• TQC電腦技能基金會網站
• https://www.tqc.org.tw/TQCNet/Index.aspx

• 107資訊月競賽
• http://www.infomonth.com/ICTIntro.aspx
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