106學年度會計丙級檢定講義 班級：________姓名：_____________座號：________

【上課說明】
1.自備隨身碟以備存檔。(可放在google雲端：
本校學生mail帳號已轉入google，帳號：a學號@stu.hlbh.hlc.edu.tw)

2.課程採用「天馬座Pegasus_Tax_版」。帳號：0000  密碼：空白(不輸入任何資料)。

3.電腦教室請依座號入座，若電腦有問題，請向資訊股長登記，並向老師報告，始得更換座位，請珍惜學習資源。.

4.電腦教室303的報表解析不得攜出電腦教室。

5.正式考試：

(1)需先在隨身碟設置資料夾，此資料夾名稱為准考證號碼，8個答案檔都要存入隨身碟。

(2)列印報表時，考場皆已設定好印表機，不需自行選取。

※因應電腦教室網路印表機的存檔及列印說明：
(1)因上課並無准考證，故設置資料夾的方式為「座號-班級代號-題組名稱」，如會一乙8號，完成題組一，資料夾名稱為「08-112-1」。此外，上傳資料給老師時請將資料夾壓縮，點選桌面上傳給老師檔案。
(2)網路列印機(多人共用一台)，故列印報表會一乙8號時，請依排數選取適合印表機，並在印出的報表製表人：輸入「acc-08」

【重點提示】

1.有營業稅題型：5、27。其餘皆不含營業稅。

2.本題的基本設定可適用於不含營業稅的題型。

3.關於平時分錄及期末調整分錄，皆可直接用轉帳傳票輸入，如題目指定印出日記簿，僅需注意選擇印出日期期間。

題組一：103301(平時一般分錄)

【建立新檔】
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題目：宇宙商店成立於民國94 年初，於102年12 月初將會計作業電腦化....
【公司設定】
→確認公司名稱「宇宙商店」→製表人輸入「acc」→盤存方法輸入「定期」→存貨成本「加權平均法」→按存檔。
※上課使用的製表人為「acc-座號」【檢定時是acc】
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【項目設定與期初餘額建立】
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→點選總帳精靈(丙檢)→參考試算表資料，項目名稱及順序一定要完全相同。
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項目設定：用以新增、修改、刪除現有會計項目、也可增加明細帳戶、項目順序
1 快速鍵：新增Ctrl+N、修改Ctrl+D、存檔Ctrl+S、取消Ctrl+U

2 項目修改：游標移到名稱位置→直接輸入金額。
3 順序修改：直接修改其編號。
4 軟體自動設定抵銷項目為「紅字」。
期初餘額的建立：參考試算表資料，項目順序及名稱一定要完全相同。

1 「勾選」→合併為單一欄位金額。勾除選用→點選選用→游標移到金額欄→輸入金額。(輸入金額選用就有V)

2 軟體自動設定借貸位置，注意「備抵呆帳」「業主往來」題目指定位置。

3 注意營業費用順序→可先依題意修改編號排序。

4 勾除合併為單一金額欄，隱藏零值欄，可利用底下的合計欄與題目的合計核對金額。
5 在輸入金額的過程中，軟體會自動出現「累積盈虧」，不需理會。(累積盈虧若有金額，表示輸入有誤)
題目：試將宇宙商店102年12 月份交易事項登入傳票。
交易事項處理： [注意：輸入交易的項目，以期初設定的項目為主，若無，再另行增設。]

點選[image: image8.png]B S RERHE). 990301 md
EEP RTO) EER =ZRA) EZE)

N) EEEM BBW REH)

ENEY

& HEM #NE @&

fERIE © 0000

B RIS

A
| FEH@IRRIZZRE

EER
[5 mem
B sme
5 e
5 max
5 mzamx




→點選總帳精靈(丙檢)
1 點選「傳票登錄」→日期輸入交易日期→傳票類別轉帳傳票→編號系統會自動出現。【亦可點選現金收入、現金支出、轉帳傳票，但丙檢對傳票種類不予計分，只要分錄正確即可，可一律以轉帳傳票處理】
2 將游標移到項目欄位→左鍵點兩下→選取項目→輸入金額。最後一個項目輸入後，金額可透過軟體會自動判斷借貸平衡→存檔→系統會跳出新的傳票。

3 要依題目交易順序輸入分錄，若有分錄不會可先跳過(或隨意輸入交易，最後做完後再修改)【注意：若未依順序不予計分】

[image: image9.png]A B et S ERRE). 1033
EER RTO) “lE(A) E=P) EE) 2O

.

HOME

EEEM BBW) HEH)

B O % R 0000

BSE ‘ EE B‘§§ & HEM #NE @&

[FEE= ) (==
| SEtiRRIZRE

0&\ ARHE
R Em=

$=| mEwE 5 mem
B sme
5 e

B iR |

@itﬁﬂ 5 mzamx




     [image: image10.png]N) EEEM BEW) REH)

= .

=R HEW @S W8 ‘amus

R 1 0000

Benzs =
B XEE B2 o B mEN W 4> M BEE ST &3
Er] [ R B

Heag 10212020003 | fEEE j 4% 0000 O EERF]

X RBSSER] < R

HEETE i3 (T [ |

14 B 65,000

6163.00 EE 5,000

| 410000 gEEA 70,000





4 點選上方查詢→出現所有帳簿→更動日期區間→可出現所有輸入分錄→將游標移到想查詢的分錄上，左鍵點兩下，出現傳票登錄的畫面。
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題目：

三、試列印下列結果：
(一)102 年電腦化開帳後交易前之資產負債表(報表日期依會計軟體格式評分)。
(二)102 年12 月之日記簿。
(三)102 年12 月份之損益類帳戶總分類帳。

四、依「輸出用檔案」規定存檔於術科測試辦理單位所提供之隨身碟。
【列印報表及存檔】
※評分重點：
1 檢定時提供的隨身碟上開設資料夾(以准考證命名)，將檔案放入該資料夾，共計4個檔案

2 1個主檔：103301(以題目編號)

3 3個execel檔：103301a、103301b、103301c(以題目編號，依序a.b.c)
【以下所稱准考證資料夾，是正式檢定時所需自行建立的資料夾。上課期間以老師指定的「題組+班級代號+座號」為主】

(一) 102年電腦化開帳後交易前之試算表(餘額式)。。
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→點選總帳精靈(丙檢)→圖表編製→圖表名稱資產負債表→報表日期102/11/30→按確定。表首以題目提供的試算表日期為主。
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2 點選上方列印→選取印表機，印出報表。

3 點選上方存檔→跳出另存新檔→點選桌面准考證資料夾→修改檔名為103301a→按存檔。
 (二)102年12月之日記簿。
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→點選總帳精靈(丙檢)→圖表編製→日記簿→出現所有帳簿→更動日期區間 102/12/01至102/12/31→出現所有輸入分錄→點選列印→出現預覽列印。
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2 點選上方列印→選取印表機，印出報表。
3 點選上方存檔→跳出另存新檔→點選桌面准考證資料夾→修改檔名為103301b→按存檔。
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(三)102年12月份之損益類帳戶總分類帳。

1 此題要求列印損益類帳戶總分類帳，總分類帳要挑選「收益類」及「費損類」帳戶。
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→點選總帳精靈(丙檢)→圖表編製→分類帳→報表名稱 總分類帳→選取項目→跳出請選取項目視窗→勾選收益類及費損類→點選右上方確定。

3 期間「102/12/01至102/12/31」→按確定。顯示：餘額不為零或有變動的項目。
4 點選左下方確定→跳出下圖→點選上方列印→選取印表機，印出報表。
5 點選上方存檔→跳出另存新檔→點選桌面准考證資料夾→修改檔名為103301c→按存檔。
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補充其它基本操作：102年電腦化開帳後交易前之資產負債表。
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→點選總帳精靈(丙檢)→圖表編製→圖表名稱資產負債表→報表日期102/11/30→顯示層級 層級2→按確定。表首以題目提供的試算表日期為主。
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2.點選上方列印→選取印表機，印出報表。

3.點選上方存檔→跳出另存新檔→點選桌面准考證資料夾→修改檔名為XXXXXX→按存檔。
補充其它基本操作：若題目要求列印102年損益表
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→點選總帳精靈(丙檢)→圖表編製→損益表→圖表日期 102/01/01至102/12/31→顯示層級 層級2→點選確定。

2.點選左下方確定→跳出下圖→點選上方列印→選取印表機，印出報表。

3.點選上方存檔→跳出另存新檔→點選桌面准考證資料夾→修改檔名為XXXXXX→按存檔。

補充其它基本操作：若題目要求列印102年12月份之資產類帳戶總分類帳

1 此題要求列印資產類帳戶總分類帳，總分類帳要挑選「資產類」帳戶。
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→點選總帳精靈(丙檢)→圖表編製→分類帳→報表名稱 總分類帳→選取項目→跳出請選取項目視窗→勾選資產類→點選右上方確定。

3 期間「102/12/01至102/12/31」→按確定。顯示：餘額不為零或有變動的項目。
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點選左下方確定→跳出下圖→點選上方列印→選取印表機，印出報表。

點選上方存檔→跳出另存新檔→點選桌面准考證資料夾→修改檔名為XXXXXX→按存檔。
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