商業經營科103學年度第一學期

商業經營科招募義工活動開始囉！
[image: image2.wmf]一、招募對象：具主動、積極的學習意願及服務熱忱，且有特殊專長願意為科服務的商科學生。
二、服務時間：每學年度上學日的下課與午休時段。

三、服務內容：
	組  別
	內  容
	時  段

	文書事務組
	1.負責「商業新知」的蒐集、編印。
2.負責商科資料整理。

3.負責海報、標語…等文宣製作。
	每月月底發行刊物

週一、三、五午休時協助文件資料建檔

	公務支援組
	1.支援老師處理公務，如：收發文件等。
2.協助「商業新知」的發放。

2.支援門市教室管理組。
	每天第三節及第六節下課時間

	門市教室
管理組
	1.負責門市服務教室的清潔與管理。
	每週二、四午休時間


四、獎勵方式：服務表現績優之義工，於期末依其表現給予嘉獎，並給予服務證明。

五、招募時間：自開學日起至9月5日(五)午休前止，如報名表不敷使用，請至實習處領取申請表報名。

六、招募原則：成員以一、二、三年級為主，若報名人數踴躍，每班原則上不超過三人。

七、名單公佈：經審核通過同學名單將於9月10日(三)下午公布由實習股長轉達，錄取同學請於9月12日(五) 12:20前至實習處報到，進行義工訓練，
商業經營科103學年度第一學期招募義工申請表
· 填表說明：請於9月5日(五)午休前，實習股長統一將報名申請表送     
             交實習處商業經營科主任，感謝您的熱情參與！

	班級
	
	座號
	

	姓名
	
	性別
	(男    ( 女

	是否擔任過商科義工
	( 是，組別____________
( 否

	證照

(一年級無證照不需填寫)
	( 電腦軟體應用丙級證照

( 中文電腦軟體應用丙級證照
( 門市服務丙級證照
其它________________________________________

	中英文輸入
	中文輸入每分鐘______字
英文輸入每分鐘______字

	專長及興趣
	

	自我推薦

(請說一說你有那些優點值得老師錄取你)
	

	報名組別
	( 文書事務組      ( 門市教室管理組
    ( 公務支援組

	導師意見
及簽名
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