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壹、社團活動資料 

一、社團特色簡介 

資料處理科科主任

針對考取電腦軟體應用丙

級證照同學辦理說明會，經

家長同意後成立「周末乙級

專班」。學生了解教學目標、

上課內容後，選填志願加入

本社團，搭配證照培訓，深耕學生資訊能力。 

 

課程使用開放格式文件，透過 Access 匯整資料並調整格式，

使用查詢功能篩選有用的資訊，結合 Excel中的樞紐分析功能摘要

報表，再至 Word進行排版，有效整合辦公室軟體，提升學生使用

Office軟體的熟練度。未來能夠廣泛應用在日常生活中的資料處理

能力，發揮軟體研究社的精神。 

二、社團教學目標 

本社團由資料處理科三年級且考取「電腦軟體應用丙級證照」

的學生組成，目標是讓社員通過學習電腦軟體應用乙級證照，並通

過行政院勞動部的「電腦軟體應用乙級技術士證照」考試。取得該

證照的學生將具備報名技藝優良學生的資格，並享有四技二專技優

甄審入學加分的優待，最高可達 15%。 
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三、社團企畫及成果報告 

  （一）社團企畫 

1、上課地點：資訊館 301電腦教室。 

2、成立宗旨： 

(1)讓社員有效整合應用辦公室軟體。 

(2)廣泛應用資訊能力。 

3、課程安排： 

(1)熟悉電腦概論、應用軟體及系統軟體知識。 

(2)培育資訊安全、職業安全及工作倫理認知。 

(3)建立資料庫軟體及有效查詢。 

(4)使用試算表軟體進行樞紐分析及設計圖表。 

(5)應用文書處理軟體排版編輯能力。 

(6)結合雲端教室及雲端硬碟進行個人課程進度管理。 

(7)課程心得交流。 
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  （二）成果報告(涵蓋課程內容簡介、上課照片) 

1、課程內容照片 

※題組一 解題技巧 

 

 

 

 

※題組二 解題技巧 
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※題組三 解題技巧 ※題組四 解題技巧 

 

 

 

※題組五 解題技巧 ※題組六 解題技巧 
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2、課堂活動成果照片 

  

群聚一堂 互相指導 

  

專業師資 直球對決 

  

奮發向上 精神可嘉 

  

細緻入微 不容小覷 
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貳、社務資料 

  一、社員加入方式 

1、取得電腦軟體應用丙級證照。 

2、資料處理科三年級學生。 

3、對電腦軟體應用乙級有興趣並積極考取者。 

4、社員來源為學校規定網路選社。 

5、社員名單如下： 

編號 班級 座號 姓名 

1 資三甲 02 林中斌 

2 資三甲 26 莊淑庭 

3 資三甲 31 陳琳 

4 資三乙 06 周哲平 

5 資三乙 13 楊昇暟 

6 資三乙 17 羅林佳美 

7 資三乙 31 戴昕芸 

8 資三丙 16 吳孟泠 

9 資三丙 17 吳亭芳 

10 資三丙 21 胡巧雅 

11 資三丙 23 謝佳恩 

12 資三丙 26 莊淑沂 

共計：12人 
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  二、社團幹部改選 

職務名稱 上學期 下學期 

社長 資三丙 張詣皓 資三乙 周哲平 

副社長 資三乙 戴昕芸 資三乙 戴昕芸 

總務 資三乙 周哲平 資三甲 林中斌 

文書 資三甲 吳孟泠 資三甲 吳孟泠 
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  三、社團幹部分工合作 

職務名稱 職掌（工作說明） 

社長 

1、承學務處及指導老師之指導，領導社團。 

2、參與學務處召開之社長會議。 

3、與指導老師保持密切連繫。 

4、召開幹部會議，議決社團重大事項。 

副社長 

1、襄助社長處理社團事務。 

2、填寫社團綜合活動日誌、綜合活動日程表。 

3、社團意見之處理。 

4、其它交辦事項。 

總務 

1、社團教室鑰匙借用及歸還。 

2、維持社團教室之清潔。 

3、填寫電腦志室實習及維修日誌。 

4、其它交辦事項。 

文書 

1、社團各種紀錄簿之建立及保存。 

2、社團舉辦活動時之活動手冊印製。 

3、社團其它有關文書之處理及保存。 

4、其它交辦事項。 
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  四、社團公務使用及維護情形 

1、社團活動開始前社長至學務處領取社團點名及相關資料。 

2、總務到電算中心借用上課教室鑰匙。 

3、資訊館及電腦教室全面嚴禁飲食。 

4、電腦設備不可任意移動、破壞及毀損，違者依校規處理。 

5、社團活動結束前，須將椅子歸位，電腦需正常關機，並

關閉其它相關設備電源。 

6、私人用品請勿放置於電腦教室內，下課後請帶走。 

7、電腦教室環境維護，保持整潔乾淨。  
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参、其它資料 

 

  一、服務學習(校內、校外服務狀況) 

（一）本社社員於 113 年 01 月 06 日協助資料處理科匯整

校內 TQC檢定報名資料。 

（二）未來預計協助會資料處理科辦理分析 TQC檢定各項

成果。 

  二、團體或所屬社團成員參加校內外各項活動及成果 

（一）本社團參加「電腦軟體應用乙級」通過之社員名單 
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乙級榮譽榜 

陳琳、莊淑庭、吳孟泠、 

周哲平、楊昇暟、羅林佳美、 

戴昕芸、胡巧雅、莊淑沂、 
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三、社團活動紀錄簿與平時上課狀況 

（一）課程活動紀錄簿 

112學年度第一學期 

次數 日期 課程大綱 上課教室 

第一次 112.10.11 選幹部。乙級學科-電腦概論解說 301電腦教室 

第二次 112.10.18 乙級學科-電腦概論解說 301電腦教室 

第三次 112.10.25 乙級學科-應用軟體使用解說 301電腦教室 

第四次 112.11.15 乙級學科-應用軟體使用解說 301電腦教室 

第五次 112.11.29 製作乙級術科題組四並評分級上傳 301電腦教室 

第六次 112.12.13 乙級學科線上測驗及練習 301電腦教室 

第七次 112.12.27 乙級學科線上測驗及練習 301電腦教室 

 

112學年度第二學期 

次數 日期 課程大綱 上課教室 

第一次 113.02.21 考前注意事項說明。學科測試 301電腦教室 

第二次 113.03.13 乙級術科測試並安裝軟體 301電腦教室 

第三次 113.03.20 影像軟體操作 301電腦教室 

第四次 113.03.27 Canva軟體操作 301電腦教室 

第五次 113.04.24 數位科技進階-猜題 301電腦教室 

第六次 111.05.08 學習歷程檔案製作 301電腦教室 

第七次 111.05.15 社團心得交流、分享 301電腦教室 
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（二）平時上課狀況 

 

 

 

 

 

 

術科： 

1. 老師帶領題組題目解析。 

2. 同學跟著老師實際操作。 

3. 完成題目練習，並評分除錯。 

4. 讓同學練習互相檢查，並由老師做最後的審核批改。 

5. 老師整理同學容易做錯的項目，加以提醒。 

6. 考前術科模擬，安裝程式。 

學科： 

1. 老師逐一講解題目概念、原理及理論。 

2. 透過實際操作讓同學更加清楚其背後的基礎原理和概念。 

3. 考前線上測驗學科模擬。 
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四、社員心得分享 
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 .  
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五、本學年度優缺點，檢討及未來展望 

  學科於 113年 3月 5日星期二辦理考試，總計 12人參加，通過人

數 12人，學科通過率為 100%。 

  術科於 113 年 3 月 15 日星期五辦理考試，總計 12 人參加，通過

人數 9人，學科通過率為 75%。 

  整體而言，軟體應用研究社雖然以考取乙級證照為目標，因僅能透

過社團課及周末時間練習，今年乙級通過率為 75%，亦為師生共同努

力之成果。 

  乙級證照的考取過程充滿許多變數，如中途遇到確診病例無法進

行上課教學，對練習時程造成相當程度的影響，但深信有心想要考取證

照的同學，可以日以繼夜的不斷練習，不會就要問，熟背關鍵數據及作

法。做錯沒關係，不氣餒，不到最後一步不放棄，否則就前功盡棄了，

相信大家都以百分百的通過率當作最終目標。 

 

”偉大的作品靠的不是力量，而是靠著堅持來完成的。” 

（取自詹森 Samuel Johnson） 


